
جميع الار�سادات مو�سحة بدليل الم�ستخدم لنظام �سفير2 وتجدونها على موقع الملحقية بالرابط

https://www.saudibureau.org/files/Safeer2_daleel.pdf وفيما يلى بع�ض النقاط التو�سيحية:

يجب على كل طالب الت�ضجيل في نظام �ضفير 2 ليتمكن من الا�ضتفادة من الخدمات المقدمة، وذلك باتباع الخطوات المو�ضحة في دليل 

https://safeer2.moe.gov.sa الم�ضتخدم على الرابط التالي

كما يجب بعدها التاأكد من �ضحة البيانات المدخلة بما في ذلك الا�ضم، العنوان، المرحلة، الجامعة، التخ�ض�ص، بيانات المرافقين، بيانات جواز 

ال�ضفر، التاأ�ضيرة والت�ضريح الدرا�ضي.. الخ. 

�ضندوق الوارد في �ضفحة الطالب هو �ضجل لجميع الطلبات التي تتطلب اتخاذ اإجراء عليها من قبل الطالب، كما اأنه في حال التقديم على 

اأي خدمة والموافقة على ال�ضروط والاأحكام الخا�ضة بها �ضت�ضبح لها رقم طلب وتكون حالتها )جديد(، وفي حال لم يتم تقديم الطلب في 

اللحظة نف�ضها �ضيرد الطلب في �ضندوق الوارد لاتخاذ اإجراء عليها في وقت لاحق. ومن الطلبات التي ترد في �ضندوق الوارد:

1. طلب من�ضاأ من قبل الملحقية وتم اإر�ضاله للطالب.

2. طلب من�ضاأ من قبل الطالب وتم اإعادته اإليه لاإكمال النواق�ص واإعادة اإر�ضالها للملحقية.

3. طلب تم اإن�ضاوؤه من قبل الطالب ولم يتم اإر�ضاله للملحقية )طلب حالته جديد(.

 كما يجب مراعاة جميع النقاط التالية، العامة منها والخا�سة بكل مرحلة درا�سية:

 

تحديث الخطة الدرا�ضية قبل بداية كل ف�ضل درا�ضي جديد، مع اختيار حالة المرحلة لتكون »حالية«.

عند رفع طلب الخطة الدرا�ضية يجب التاأكد من اأن تاريخ بداية ونهاية المرحلة الدرا�ضية تتطابق مع تاريخ بداية ونهاية البعثة، كما يجب 

اختيار نظام الدرا�ضة )ف�ضلي(. 

اختيار التواريخ ال�ضحيحة للف�ضول الدرا�ضية: 

ف�ضل ال�ضتاء 1 يناير - 30 اأبريل

ف�ضل �ضيف )1( 1 مايو - 30 يونيو

ف�ضل �ضيف )2( 1 يوليو - 31 اغ�ضط�ص

ف�ضل ال�ضيف كاملًا 1 مايو - 31 اغ�ضط�ص

ف�ضل الخريف 1 �ضبتمبر - 31 دي�ضمبر

عند التقدم بطلب خطة درا�ضية لطلاب مرحلة اللغة التاأكد من ا�ضم المرحلة الدرا�ضية بحيث تكون )مرحلة اللغة( ولي�ص اأي مرحلة 

اأكاديمية اأخرى. وبحالة عدم وجود خيار )اللغة(، فعليك تعديل ا�ضم المرحلة من خلال فتح �ضفحة تعديل بيانات الطالب ومن ثم اإعادة 

فتح الطلب مجدداً. 

يجب ت�ضليم الطلب بعد اإن�ضائه ليتم العمل عليه من قبل الاإدارة المعنية في الملحقية وعدم تركه لدى الطالب في �ضندوق الوارد.

عند تحميل الطلبات يجب األا يزيد حجم المرفقات عن 2 ميجا، كما اأن النظام لا ي�ضمح بتحميل اأكثر من 4 ملفات تحت بند )وثائق 

اأخرى(. كما اأن اأ�ضماء الملفات المرفقة يجب اأن تت�ضمن اأحرف عادية دون ا�ضتخدام الرموز الخا�ضة مثل # اأو @ الخ.

قائمة مجال الدرا�ضة بالنظام قد تم تحديثها بحيث اأن تخ�ض�ص الطالب الحالي قد يكون في مجال درا�ضة جديد! لذا يجب مراعاة 

اأن التخ�ض�ص المطلوب �ضمن مجال الدرا�ضة وعلى الطالب البحث في القائمة بعناية للتاأكد من اختيار التخ�ض�ص ال�ضحيح حيث اأن 

القائمة غير مرتبة هجائياً. 

في المواد الم�ضجلة في كل ف�ضل يراعي عدم تكرار نف�ص رمز المادة الم�ضجلة في الف�ضول ال�ضابقة واإذا تعين على الطالب اإعادة المادة 

للر�ضوب اأو لعدم تحقيق الحد الاأدنى المطلوب لاحت�ضابها، يتم كتابة رمز المادة + Fail في حال الر�ضوب. الرمز + Rep1 للمواد المعادة 

إرشادات هامة عن خدمات سفير 2

)نقاط متعلقة بـ           طلاب مرحلة اللغة           طلاب مرحلة البكالوريو�ص           طلاب مرحلة الدرا�ضات العليا           الاأطباء المبتعثين           الطلاب الدار�ضين على ح�ضابهم(



والرمز + Rep2 للمواد المعادة للمرة الثانية وهكذا.

.OnLn + في حال المواد الم�ضجلة اأون لاين يكتب رمز المادة

لطلب ال�ضمان المالي يجب التاأكد من اأن البعثة لا تزال م�ضتمرة واأن تاريخ نهاية البعثة الحالي اأكبر من تاريخ انتهاء ال�ضمان المالي 

الجديد واأن الخطة الدرا�ضية قد تم تحديثها. مع ملاحظة اأن رفع طلب ال�ضمان المالي يجب اأن يكون بعد الموافقة على طلب تعديل 

الخطة الدرا�ضية. 

اإن�ضاء طلب تمديد البعثة )تعديل توقيتات البعثة( قبل تاريخ نهاية البعثة الفعلي بوقت كاف، مع التاأكد من اختيار ال�ضبب ال�ضحيح للتمديد. 

تاريخ بداية ونهاية الدرو�ص الخ�ضو�ضية يجب اأن يكون �ضمن فترة الف�ضل الدرا�ضي الحالي، حيث لا ي�ضمح بالموافقة على الدرو�ص 

الخ�ضو�ضية باأثر رجعي.

التاأكد من الح�ضول على الموافقة على طلب الدرو�ص الخ�ضو�ضية قبل رفع طلب التعوي�ص.

رفع طلب التعوي�ص قبل نهاية الف�ضل الدرا�ضي، علماً اأن النظام لا ي�ضمح باإن�ضاء طلبات تعوي�ص الدرو�ص الخ�ضو�ضية بعد نهاية 

الف�ضل الدرا�ضي.

خدمة طلب الا�ضتف�ضار تت�ضمن ا�ضتف�ضارات رئي�ضية مثل )ال�ضوؤون الدرا�ضية، الثقافية والاجتماعية، المالية والاإدارية(. كما تت�ضمن 

ا�ضتف�ضارات فرعية مثل )الاإ�ضراف الدرا�ضي، المرافقون، التذاكر، الر�ضوم الدرا�ضية، ا�ضتف�ضار للملحق وغيرها(. واحر�ص عند كتابة 

ن�ص الا�ضتف�ضار في حقل »الو�ضف« األا يزيد الن�ص المكتوب عن خم�ضة اأ�ضطر.

اأهمية التوا�ضل مع الم�ضرف الدرا�ضي بالملحقية للح�ضول على نموذج الخطة الدرا�ضية للطلاب الدرا�ضين بنظام مقررات + ر�ضالة بحث 

وتعبئة الخطة الدرا�ضية وتوقيعها من الم�ضرف الجامعي واإرفاقها بطلب الخطة الدرا�ضية. كما يجب التاأكد من اإدخال Thesis لكامل 

الف�ضول الم�ضجل بها الر�ضالة ويجب اأن تتنا�ضب الخطة مع مدة البعثة. اأما في حالة عدم وجود خطة بعد، يتم التقدم على طلب الخطة 

الدرا�ضية مع تعبئة البيانات الخا�ضة بالف�ضل الحالي والقادم لحين ا�ضتكمال الخطة من الم�ضرف الجامعي وبعد ذلك التقدم على الطلب 

مرة اأخرى.

لطلب مكافاأة تميز يتم التقدم بطلب ا�ضتف�ضار للم�ضرف الدرا�ضي مع اإرفاق كامل الوثائق الداعمة لطلب المكافاأة.

لطلب �ضمان مالي Bench Fees: يجب التقدم بطلب ا�ضتف�ضار مرفق به خطاب الم�ضرف الجامعي المو�ضح نبذة عن م�ضروع البحث، 

وهل تمت الموافقة على عنوان البحث والخطة Proposal، بالاإ�ضافة اإلى خطاب الم�ضرف الذي يطلب فيه مواد للبحث وقائمة للمواد 

المطلوبة واأ�ضعارها وال�ضعر الاإجمالي، وبعد عر�ص الوثائق على اللجنة المخت�ضة، �ضيتم التوجيه بالتقدم بطلب �ضمان مالي –معملي.

لمبتعثي المراحل الاأكاديمية )ماج�ضتير ودكتوراه( التقدم بـطلب ال�ضمان المالي وتعديل حالة المخ�ض�ص المالي )اإعادة �ضرف( عند بداية 

كل ف�ضل درا�ضي مرفق به خطة درا�ضية حديثة، اإثبات الت�ضجيل للف�ضل الجديد، ك�ضف درجات حديث، رخ�ضة درا�ضية فعالة وخطاب 

حديث من الم�ضرف على البرنامج يو�ضح ما تم اإنجازه والتاريخ المتوقع للتخرج. مع مراعاة تحديث التقارير الدرا�ضية عن طريق 

الرفع بـطلب اإ�ضافة تقرير درا�ضي من خدمة التقارير الدرا�ضية.

لطلب تذكرة للاإجازة يجب اإرفاق موافقة الم�ضرف الجامعي على ال�ضفر للتواريخ المراد فيها الاإجازة والتاأكد من اإ�ضافة المرافقين في الطلب.

لطلب اإنهاء درا�ضة يجب مراعاة اأن طلب تذكرة العودة النهائية يعتمد على ا�ضتكمال طلب اإنهاء الدرا�ضة، لذا يجب التاأكد من ا�ضتكمال 

كامل متطلبات البرنامج والح�ضول على خطاب من الجامعة يو�ضح تاريخ محدد لاإنهاء متطلبات الدرجة، اإيميل الجامعة الذي يو�ضح 

تاريخ الموافقة على ا�ضتلام الن�ضخة النهائية للر�ضالة في مكتبة الجامعة بالاإ�ضافة اإلى التقرير الدرا�ضي النهائي، وما يو�ضح ت�ضجيل 

الر�ضالة في المكتبة الرقمية ال�ضعودية، ونموذج التعهد الخا�ص بالملحقية.

على الطبيب المبتعث اإ�ضعار الم�ضرف الدرا�ضي بالملحقية في حال وجود اأي م�ضتجدات اأو تغييرات تطراأ على �ضير تدريبه اأو ت�ضريح 

العمل اأو الرخ�ضة الطبية CPS. كما نوؤكد على �ضرورة تواجد المبتعث في مدينة الابتعاث التزاما بنظم الابتعاث.

في حال رغبة الطبيب المبتعث ق�ضاء فترة اختيارية في اإحدى الجامعات الكندية خارج البرنامج الذي يدر�ص فيه، يجب تزويد الملحقية 

بخطاب من مدير البرنامج يو�ضي فيه باأهمية ق�ضاء هذه الفترة محدداً فيه التاريخ والمدينة التي �ضوف يق�ضي الفترة فيها وكذلك ا�ضم 

الم�ضت�ضفى وا�ضم التخ�ض�ص، وذلك باإر�ضال ن�ضخة منه على البريد الاإلكتروني للم�ضرف الدرا�ضي ويجب األا يترتب على ق�ضاء هذه 

الفترة اأي التزامات مالية تجاه الملحقية.

عند الح�ضول على قبول جديد الرجاء الرفع بطلب تغيير موؤ�ض�ضة تعليمية )في حال كان القبول في جامعة اأخرى غير الجامعة الحالية( 

اأو الرفع بطلب تعديل توقيتات البعثة في حال كان القبول في نف�ص الجامعة ويتطلب تمديداً للبعثة. الرجاء مراعاة الرفع بالطلب قبل 

تاريخ بداية البرنامج بوقت كاف.

في حال لم يمنح مبتعث الوزارة المدة النظامية للابتعاث ح�ضب المرحلة ولم ي�ضبق الح�ضول على موافقة لتمديد البعثة من قبل، فيمكن 

للمبتعث الرفع بـطلب تعديل توقيتات البعثة )طلب تعديل بداية ونهاية البعثة( ليتم النظر في منحك المدة النظامية للبرنامج المبتعث من 

اأجله. 

في حال رغبة الطبيب المبتعث اأخذ موافقة جهة الابتعاث على درا�ضة برنامج اأكاديمي اأو في حال كون هذا البرنامج �ضروري للح�ضول 

على الدرجة المبتعث من اأجلها ب�ضرط األا يتطلب ذلك زيادة في مدة البعثة، فيرجى التوا�ضل اأولًا مع الم�ضرف الدرا�ضي بالملحقية.

في حال اإنهاء متطلبات الدرجة المبتعث من اأجلها، الرجاء الرفع بجميع التعوي�ضات المالية المعلقة لديكم اأولًا، ومن ثم التقدم بـطلب اإنهاء 

درا�ضة مرفق به جميع ال�ضهادات التي ح�ضلت عليها خلال فترة البعثة، والتوقيع على اإقرار متخرج. وبعد الموافقة على الطلب، يمكنك 



الرفع بطلب اإ�ضدار وحجز تذكرة واختيار نوعها )تذكرة اإنهاء درا�ضة(. 

يجب تعديل بيانات المرافقين با�ضتمرار واإجراء التحديث المنا�ضب في حينه من خلال اإن�ضاء طلب خدمات مرافقين، وعند اإن�ضاء الطلب 

يرجى ال�ضغط اأولًا على اأيقونة »تحديث« ثم »تحقق« واإدخال جميع البيانات قبل مرحلة ت�ضليم الطلب. 

عند طلب اإ�ضافة مرافق لاإ�ضافة مولود فاإن النظام يعطي للمولود رقم هوية موؤقت، وعلى الطالب اإن�ضاء طلب اآخر لاحقاً لتعديل بيانات 

المرافق وذلك بعد �ضدور الوثائق الر�ضمية من المملكة قبل بلوغه عام.

يتقدم الطالب على خدمة الدرا�ضة على الح�ضاب الخا�ص بعد ا�ضتيفاء كامل ال�ضروط المطلوبة للاإلحاق من قبل الوزارة حيث يتم اإلحاق 

الطلاب الدار�ضين على ح�ضابهم بع�ضوية البعثة وفق �ضوابط الاإلحاق و�ضروطه التي حددها الاأمر ال�ضامي الكريم ذو الرقم )7/ب/5601( 

الموؤرخ في 1418/4/22هـ ووفقا لقرار مجل�ص الوزراء رقم )134( بتاريخ 1437/4/22هـ، الخا�ص بتعديل �ضوابط اإلحاق الدار�ضين على 

ح�ضابهم الخا�ص في الخارج. يتم درا�ضة الطلب من قبل الملحقية ورفع الطلب للوزارة لدرا�ضة الطلب واإ�ضدار القرار.

خدمة »طلب مبا�ضرة الدرا�ضة« معد لتفعيل ملف الطالب بعد اأن يتم اإ�ضدار قرار الابتعاث وعلى الطالب التواجد في مقر البعثة والتاأكد 

من الموافقة على طلب الابتعاث الذي ي�ضبق طلب مبا�ضرة الدرا�ضة.

في حال كون الطالب من ذوي الاحتياجات الخا�ضة يجب مراعاة ذلك في خطوة اإدخال البيانات ال�ضخ�ضية.

يرجى مراعاة الدقة في اختيار نوع القرار )ابتعاث موظف، ابتعاث طالب( الخ. 

لطلب تغيير معهد لغة يرجى التاأكد من اإرفاق التقرير الدرا�ضي للمعهد الحالي بحيث ي�ضمل كافة م�ضتويات اللغة التي تقدمت لها خلال 

مدة درا�ضتك اإلى جانب ت�ضجيل المعهد المراد التغيير اإليه على اأن يكون بنف�ص المقاطعة. كما يرجى التاأكد من اأن ال�ضمان المالي للمعهد 

الحالي منتهي ال�ضلاحية قبل تاريخ بدء الدرا�ضة بالمعهد المراد الانتقال اإليه.

عند رفع طلب انتقال من دولة يجب التاأكد من اأن تاريخ بداية الدرا�ضة بالدولة المراد الانتقال لها اأقل من تاريخ نهاية البعثة الحالية.

عند تقدم المبتعث على طلب تذكرة يجب اختيار اأ�ضماء الم�ضافرين فقط في التذكرة وبعد الموافقة على الطلب يجب التقدم على طلب 

اإ�ضدار وحجز تذكرة مع �ضرورة اختيار اأ�ضماء الم�ضافرين فقط كي تتطابق مع طلب التذكرة. وفي حال رغبة المبتعث ال�ضفر بتاريخ 

مختلف عن تاريخ �ضفر المرافقين فعليه اختيار ا�ضم المبتعث والمرافقين اأي�ضاً بالطلب، وبعد الموافقة على المبتعث تن�ضيق الحجوزات مع 

مكتب الخطوط.


